      成都XX公司十周年庆活动策划方案

目录

1、 活动要素

2、 活动主题思路

3、 活动的目的

4、 活动方案的内容

1、 方案构思

2、 预期效果

3、 物料清单及要求

4、 会场布置

5、 庆典实施的工作安排

6、 活动费用的预算

7、 嘉宾邀请

8、 活动参与人员

5、 活动组织人员分工表

1、 活动要素
 活动主题：回首成长10年路，未来相谐共发展。

                                --------------xxx公司十周年庆

 活动时间：2014-9-26.

 活动地点：xx酒店

2、 活动主题思路

依据答谢员工，激励士气，继续创造佳绩的思想。围绕以下几个方面进行。

1、 通过宣传片，为十周年庆活动制造氛围。

2、 通过发展历程的展示，体现公司的实力和未来的趋势，加深对公司的认识。让员工对公司的发展更加有信心。

3、 通过对先进集体和先进个人表彰，激励员工，树立还榜样。

4、 借助活动感谢员工，感谢大家的付出。

三、活动的目的

   1、通过本次活动的发展历程，让员工见证公司的实力和对未来充满信心。

  2、通过活动激励士气，再创佳绩。体现团队精神。

 四、方案内容

   1、方案的构思：

     （1）宣传造势：杂志、网络媒体为主，公司及办事处门头悬挂条幅

     （2）向员工发放纪念品，突出主题的活动意义。

     （3）感恩：优秀员工的表彰，优秀员工的发言，体现员工对公司的感激之情。

（4）文艺演出、答谢宴会。

2、预期效果

  通过周年庆扩大公司的知名度；提高公司员工的凝聚力和向心力。加深员工对公司的认识。

    3、物料清单及要求       

整理相关信息，设计所需要的相关图片和文字，要求如下：

	十周年庆典物料设计一览表

	物料用处
	设计项目
	数量
	设计说明

	公司布置（门口）
	公司条幅
	N条
	XX公司十周年庆

	会场门口（酒店）
	彩虹门，条幅
	1个
	XX公司十周年庆

	
	接待桌，签到处
	1个
	十周年签到留恋薄

	现场（会场）
	主台背景版
	1
	回首成长10年路，未来相谐共发展。xxx公司十周年庆

	
	后背景版
	1
	热烈庆祝xxx公司十周年庆

	
	易拉宝
	N个
	宣传广告

	庆典

（嘉宾）
	邀请函
	N个
	邀请嘉宾

	
	会议手册
	N个
	会议指南、节目、会议报告等重要节目

	
	酒水、礼品等
	N个
	酒水、礼品


4、 会场布置

（1） 酒店门口：拱形门、气柱、接待台

（2） 酒店主背景喷绘、主会场易拉宝

（3） 投影机两部

（4） 签到处设置在一楼电梯口（礼品、签到册、笔等）

（5） 内会场的灯光、音响、主背景墙

5、庆典实施的工作安排

（1）活动的时间及日期的选择（上午、下午、中午、整天、具体日期选择）

（2）活动时间（多少时间内）

（3）活动地点（室内）

（4）人员招募：礼仪、摄影、摄像、ppt

（5）签到处准备的资料

（6）参加人员（嘉宾：合理安排座位）

（7）晚会预言安排（时间在    活动前预演、对音响调音）

（8）主持人的选择（内部、外部。人数、性别、服装、化妆安排）

（9）经费控制

（10）活动流程及安排
	公司十周年庆典活动流程

	　

	时间
	内容
	备注

	13：30-14：30
	准备工作
	工作人员、礼仪、演员、调音师进行现场调试(开始前的检查工作)

	16：30-17：30
	乐队迎宾,嘉宾接待  
	乐队演奏温情乐曲，营造气氛迎接嘉宾。由2名保安和2名礼仪小姐在一楼停车场入口处迎接嘉宾；4名礼仪小姐往返引领嘉宾从电梯抵达四楼；2名礼仪小姐在四楼入口处迎接嘉宾；4名礼仪小姐引导来宾签到、佩戴胸花，发放嘉宾纪念品；4名礼仪负责休息区服务工作。 

	17：30-17：32 
	现场氛围营造
	背景音乐：《欢迎进行曲》，主持人开场白，简要介绍高勋集团背景、本活动背景。

	17：32-17：35
	活动开始
	背景音乐：《彩云追月》， 主持人宣布活动开始，介绍到场领导嘉宾

	17：35-17：37
	致欢迎辞
	主持人邀请集团总经理先生和小姐宣布活动开始(放10枚礼炮)。

	17：37-17：40
	总经理
	总经理先生致欢迎辞。

	17：40-17：43
	合作伙伴发言
	合作伙伴先生发言

	17：43-18：46
	老领导发言
	老领导致辞 

	17：46-17：49
	经理发言
	高勋公司经理代表发言 

	17：49-17：52
	员工发言
	高勋公司员工代表发言

	17：52-17：55
	供应商发言
	供应商代表X先生发言

	17：55-18：00
	祝酒仪式
	集团总经理先生和小姐宣布晚宴开始，亮灯仪式（继而全场亮灯），邀请老领导生和公司合作团队向大家祝酒,礼仪准备红酒(手推车)

	18：00-18：20
	轻柔音乐
	全场播放轻柔音乐，进行20分钟的晚宴。

	18：20-18：22
	主持串词
	宣报第一个表演节目《爵士舞》，及预告下一个颁奖项目“2013年十佳供应商”，礼仪小姐待命。

	18：22-18：28
	开场舞蹈
	大型开场舞蹈：《爵士舞》。

	18：28-18：38
	颁奖仪式
	主持串词，经理为2013年十佳供应商颁奖 ，10名礼仪小姐待命。（名单另附）

	18：38-18：43
	主持演唱
	主持演唱第一首歌曲：《高勋志更辉煌》(改编自《精忠报国》）。

	18：43-18：53
	抽奖活动
	主持串词，四等奖抽奖活动，邀请供应商代表先生、先生抽奖(每人10名)上台抽奖，抽30名幸运儿。得奖人员持副券到后台登记及领奖。（宣报下一个表演节目杂技：《冰上芭蕾》及预告下一个颁奖项目：“2013年优秀员工”），礼仪小姐待命。

	18：53-19：00
	杂技表演
	杂技表演：《冰上芭蕾》

	19：00-19：10
	颁奖仪式
	主持串词，总经理助理、总工程师、生产部经理为2013年优秀员工颁奖（20人），10名礼仪小姐待命。（名单另附）

	19：10-19：17
	歌手演唱
	主持串词，歌手演唱歌曲：《信自己》、《原来你什么都不要》、《GREEN LIGHT》

	19：17-19：20
	员工演唱
	高勋集团财务部夏永红独唱:《小城故事》

	19：20-19：30
	抽奖活动
	主持串词，三等奖抽奖活动，邀请2013年度优秀员工代表抽奖(每人10名)上台抽奖，抽30名幸运儿。得奖人员持副券到后台登记及领奖。（宣报下一个表演节目：舞蹈《康康舞》及预告下一个颁奖项目：“2013年先进员工”） ，礼仪小姐待命。

	19：30-19：35
	舞蹈表演
	中场舞蹈表演：《康康舞》

	19：35-19：45
	颁奖仪式
	主持串词，老领导为2013年先进员工颁奖(10人) ，10名礼仪小姐待命。（名单另附）

	19：50-20：00
	抽奖活动
	主持串词，二等奖抽奖活动，邀请2013年度先进员工代表抽奖(每人10名)上台抽奖，抽30名幸运儿。得奖人员持副券到后台登记及领奖。（宣报下一个乐队表演节目：destiny（命运）、victory（巴西风情的＂胜利＂），viva（万岁）；预告下一个颁奖项目：“2013年专项特别奖获”） ，礼仪小姐待命。

	20：00-20：20
	乐队表演
	乐队演奏三首歌曲：destiny（命运）、victory（巴西风情的＂胜利＂），viva（万岁）；（与全场观众互动）

	20：20-20：30
	颁奖仪式
	主持串词，为2013年专项特别奖获得者颁奖，10名礼仪小姐待命。 （名单另附）

	20：30-20：40
	主持演唱
	主持串词，主持演唱：《浩浩乾坤》。

	20：40-20：50 
	抽奖活动 
	主持串词，一等奖抽奖活动，邀请2013年度专项特别奖获奖代表抽奖(每人5名)上台抽奖，抽10名幸运儿。得奖人员持副券到后台登记及领奖。（宣报下一个表演节目：川剧变脸，预告下一个颁奖项目：“2013年十佳杰出员工”） ，礼仪小姐待命。

	20：50-21：00
	川剧变脸
	变脸表演，与观众互动。

	21：00-21：10
	颁奖仪式
	主持串词，总经理先生为2013年十佳杰出员工颁奖，10名礼仪小姐待命。 （名单另附） 

	21：10-21：15
	抽奖活动
	主持串词，特等奖抽奖活动，邀请总经理小姐上台抽奖，抽1名幸运儿。得奖人员持副券到台上领奖，2礼仪小姐待命。

	21：10-21：20
	舞蹈表演
	主持串词，宣布活动进入尾声，收场舞蹈：《千手观音》。

	21：20-21：30
	主持串词
	主持串词，总经先生和切蛋糕,老领导和合作团队陪同,主持和歌手演唱收场歌曲《明天会更好》，全体人员合唱，鸣放冷烟花。此时酒店服务员分蛋糕到各席。（合唱人员名单另附）

	21：30-22：00
	欢送仪式
	欢送到场的嘉宾以及领导。


6、嘉宾邀请（由公司人员通知）

公司负责参加人数

7、活动参与人员

（1） 策划人员

（2） 布场工程人员

（3） 专业主持人

（4） 礼仪小姐、接待人员

（5） 工作人员

（6） 到场嘉宾

（7） 全体员工，除特殊岗位的人员除外。

6、 活动组织人员分工表（附件3）

	项目
	负责人员

	酒店负责人
	

	场地布置
	

	照片收集
	

	投影PPT设计
	

	音响音乐
	

	摄影摄像
	

	客接待
	

	礼仪小姐
	

	物品采购
	

	物品管理
	

	道具组
	

	撤场
	

	主持人台词撰写
	

	其他
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